I

NVIVO *

Funciones de NVivo 8

NVivo 8, que aparecio en el mercado en marzo de 2008, le permite importar y trabajar con documentos de Word y en formato
PDF, archivos de audio, videos y fotos digitales. Sin importar el tipo de material, el proyecto en que trabaje o el ambiente donde se
desenvuelva profesionalmente, NVivo 8 es para todos... el mejor compafiero de proyectos que cualquiera pudiera desear.

Sus proyectos en NVivo

Abra y trabaje con proyectos de versiones anteriores del software
de QSR: NVivo 7, NVivo 2, NVivo 1, N6 (NUD*IST 6), N5y N4.

Trabaje con datos en casi cualquier idioma, incluso aquellos
cuyos alfabetos tienen caracteres distintos de los nuestros,
como el japonés. NVivo 8 trabaja con datos Unicode.

Elija trabajar con la interfaz de usuario en inglés, francés,
aleman, espafiol o chino simplificado. También esta
disponible la interfaz en japonés.

Maneje volimenes de datos pequefios y también grandes. En la
actualidad, los usuarios trabajan hasta con 10,000 documentos.

Fusione proyectos separados o aproveche la estructura de un
proyecto ya existente para otro nuevo.

Guarde los documentos y los datos de su proyecto en un
Unico archivo, o bien opte por guardar los archivos
multimedia de gran tamafo en forma separada con un
vinculo que los una al proyecto.

Haga una copia de seguridad de todo el proyecto con la
funcion “Copiar proyecto”.

Los primeros pasos

Utilice los recursos didacticos

Si tiene acceso a Internet, haga uso de la ayuda en linea, que es
la que estd mas actualizada. De lo contrario, utilice los temas de
ayuda instalados con NVivo, que pueden consultarse sin
necesidad de conexién. La ayuda se divide en dos partes: “Uso
del software” y “Trabajo con datos propios”.

Utilice los recursos disponibles en el menu de ayuda de NVivo,
como los tutoriales animados y la guia de Primeros pasos.

Mire videos animados de demostracién, que le ensefiaran paso a
paso cémo usar el software.

Obtenga la ayuda que necesite segun el contexto, ya que la
informacion de ayuda varia de acuerdo con la tarea que esté
usted llevando a cabo.
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Mire el proyecto de muestra de NVivo para tener un ejemplo de
cOmo se maneja un proyecto simple.

Imprima la version en PDF de los archivos de ayuda de NVivo para
poder leer las instrucciones y llevarlas a cabo al mismo tiempo.

Disfrute de la facilidad de uso del software

Reorganice la interfaz de usuario para que se adapte a sus
necesidades. Trabaje en ventanas ancladas o desacopladas, muestre
u oculte barras de herramientas y agrégueles o quiteles iconos.

Organice e ingrese a todos los elementos del proyecto mediante
una vista de navegacion central.

Elija como ver los elementos del proyecto en practicamente cada
carpeta, ya sea como imagenes en miniatura o como listas.

Los menus sensibles al contexto cambian en funcion de los
elementos con los que se esté trabajando. La posibilidad de
“arrastrar y soltar” también facilita el desplazamiento de datos.

Examine sus datos con tranquilidad, ya que puede desandar el camino
que haya hecho gracias a la exclusiva funcion “Deshacer” con mdltiples
niveles. NVivo es el Unico software para investigacion cualitativa que le

permite deshacer todas las acciones que pudieran afectar sus datos.

Importe, cree y edite informacién

Importe documentos de Microsoft Word (.doc y .docx) o en
formatos de documento portatil de Adobe (.pdf), de texto
enriquecido (.rtf) y de texto sin formato (.txt).

Importe archivos de video y archivos multimedia que estén en
formatos .mpg, .mpeg, .mpe, .wmv, .avi, .mov, .mp4 o .qt.

Importe archivos de audio en formatos .mp3, .wma o .wav.

Importe imagenes y fotos digitales en formatos .bmp, .gif, .jpg,
Jpeg, .tif o .tiff.

Importe archivos a NVivo de distintas maneras, incluso mediante
el simple proceso de “arrastrar y soltar”.

Cree sus propios documentos directamente en el software.

Edite los documentos después de haberlos importado, sin perder
la codificacion que ya haya completado.

Péagina 1



I

NVIVO *

Trabaje con datos propios

Trabaje con audio y video

d Mire o escuche archivos de audio o video en NVivo tal como lo
haria con un reproductor multimedia normal.

d Revise y analice material audiovisual en detalle. Modifique la velocidad
de reproduccion, repita continuamente una seccion o retroceda o salte
secciones en una cantidad determinada de segundos.

. Importe una transcripcion ya existente y vinculela con su
correspondiente archivo de audio o video.

i Reproduzca un archivo de audio o video y vea como su
transcripcion se desplaza sincronizadamente.

. Haga clic en el vinculo que acompafa una transcripcion para ir a la
seccién de audio o video que esté relacionada con esa transcripcion.
Trabaje con o sin una transcripcion o cree una propia

d Trabaje directamente en los archivos de audio o video y analice
el material sobre la marcha. NVivo le permite trabajar con
archivos multimedia, aunque no tenga una transcripcion.

. Realice la transcripcion de todo un archivo de audio o video, de una
seccion de un archivo o simplemente cree palabras clave en NVivo.

*  Agregue sus propios campos personalizados a las
transcripciones; por ejemplo: lenguaje corporal.

. Con NVivo, cree su propio "registro” o descripcion de toda una
imagen o de una seccién especifica de una imagen en particular.

Organice y clasifique

d Organice los nodos en jerarquias para un facil acceso a los datos.

*  Agrupe distintos tipos de elementos del proyecto en “conjuntos”.
Por ejemplo, puede formar un conjunto con los memos y los
videos de alguin colega.

i Reorganice los elementos que incluy6 en los distintos “conjuntos”
y utilicelos, por ejemplo, para mostrar una secuencia de eventos.

d Use “atributos” para comparar casos mediante datos demogréaficos,
como género, edad o region.

®*  Veauna lista de los casos del proyecto y sus valores en el “libro
de casos”.

i Use “elementos externos” para representar el material que no
puede importarse, como los sitios Web o los libros.

d Importe fotos digitales y trabaje con sus propiedades, como la
hora y la fecha en que se tom6 una foto en particular.

. Con los vinculos “Ver también”, conecte los elementos del
proyecto cuyos temas sean similares.
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Capture sus pensamientos

i Cree memos para capturar lo que observa y vinculelos al material.

. Use “anotaciones” para hacer comentarios sobre un contenido en
particular. Son como notas manuscritas al margen de un documento.

Conceptualizacion del sentido de su
informacion

Codifique

i Recabe material que esté relacionado, como documentos,
imagenes, archivos de audio y video, y codifiquelo en nodos o
conjuntos que representen temas, ideas, personas o lugares. En
cualquier punto, limite o quite la codificacién.

. Exhiba la codificacion en documentos, imagenes y archivos de
audio o video mediante bandas de codificacion. Elija qué bandas
mostrar o vea hasta 200 bandas a la vez. Las bandas de
codificacién también pueden imprimirse.

*  Use bandas de codificacion para ver informacién demografica en
la codificacion, como la relacionada con el género o la edad.

. Vea como las bandas de codificacion se actualizan automaticamente
y en tiempo real mientras usted va codificando.

i Utilice la “barra de densidad de codificacion” para observar
cuanta codificacion se realizé en los recursos del proyecto.

®  Sidebe trabajar con informacion estructurada, como las respuestas a
cuestionarios de preguntas abiertas, “codifique automaticamente” el
contenido mediante encabezados o parrafos. NVivo conserva y
utiliza los estilos de los documentos de Microsoft Word originales, lo
que incluye estilos creados en otro idioma que no sea inglés.

*  Agregue campos personalizados a las transcripciones, como uno
para el nombre de la persona que habla, y luego use la
“codificacion automatica” para crear un nodo nuevo por cada
persona, que incluya los comentarios que haya hecho.

i Use la funcién de ver contexto no sélo para ver las palabras o los
parrafos que rodean un texto codificado, sino para ver el contexto
de cualquier material codificado, como las secciones que rodean
una foto o un archivo de audio o video.

. Para codificar, haga uso de técnicas distintas, como codificacion de
parrafos, codificacion rapida o codificacion “en Vivo”, entre otras.
Explore

° Represente en forma visual los descubrimientos, conexiones e
ideas nuevas mediante “modelos”. Represente su proyecto en
tiempo real a través de un modelo dinamico o use uno estatico si
prefiere capturarlo en un determinado momento.
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Use la exclusiva herramienta “Relaciones” para examinar las
pruebas que demuestran la relacion entre los elementos, los
procesos y las personas.

Cree y explore “graficas” en NVivo, como gréficas circulares, de
columnas y de barras, en formatos de dos o tres dimensiones.
También cree “gréaficas” especializadas en NVivo, como mapas de
calor o gréficas de radar.

Use una matriz para comparar elementos e identificar patrones o temas.

Busque

Consulte sus datos con un poderoso motor de busqueda. Guarde
las consultas a fin de volver a utilizarlas con datos nuevos y llevar
el seguimiento de la evolucion de los resultados.

Consulte la frecuencia con que aparecen las palabras para
determinar cuales son las que mas se utilizan en los nodos o
recursos seleccionados. Realice distintas clases de busqueda,
como busquedas en textos completos y busquedas de codificacion.

Agrupe elementos con la funcién “Blsqueda avanzada”.

Encuentre o reemplace texto en un “recurso”, como en la
transcripciéon de una entrevista.

Trabaje eficientemente en equipos

Visualice los vinculos, las anotaciones y la codificacion que
realizé cada miembro del equipo, incluso después de haber
fusionado proyectos hechos por separado.

Vea qué miembro del equipo fue el que cre6 un determinado
elemento del proyecto y quién fue el dltimo que lo modifico.

Vea el contenido que un miembro del equipo codificé en un nodo
o amplie la vista para ver el contenido que codificaron diversos
miembros del equipo.

Utilice la herramienta “BUsqueda” para encontrar elementos del
proyecto que hayan sido creados o modificados por Gltima vez
por determinados miembros del equipo.

Revise el trabajo que hayan realizado los miembros del equipo. Por
ejemplo, revise todas las codificaciones creadas por un miembro del
equipo en particular. Luego haga clic en un resultado para abrir el recurso
original y ver las bandas de codificacion de ese miembro del equipo.

Ejecute consultas de “comparacion de codificaciones” para mostrar, por
ejemplo, el porcentaje de acuerdo o desacuerdo entre las codificaciones
de los equipos. También puede llevar a cabo consultas para obtener una
medicion de la confiabilidad de la codificacion, llamada el
“coeficiente kappa”.

Utilice las bandas de codificacion para ver y comparar toda la
codificaciéon que hayan completado distintos usuarios.

Comparta sus hallazgos

. Exporte los modelos, las graficas y los resultados de las consultas

a informes o presentaciones, incluso en Microsoft Word o Excel.

i Exporte informacién, como graficas en formato PDF.

Comparta sus hallazgos y archivos del proyecto como paginas
Web HTML con quienes no sean usuarios de NVivo. Comparta la
informacioén reunida en un nodo o simplemente exporte ciertos
elementos del proyecto, tales como archivos de audio, videos o
secciones de documentos.

i Importe y exporte datos para que puedan usarse en hojas de

célculo o programas estadisticos.

®  Genere una amplia variedad de informes incorporados, como

resumenes del proyecto, de recursos, de nodos, de relaciones o
de codificacion.

Por sus caracteristicas, NVivo 8 también lo ayuda a

administrar su software:

* Reciba una notificacion automatica cada vez que se ponga a
disposicion del publico una nueva modificacion del programa.

Con unos cuantos clics, podra descargarla gratis por Internet.

* Leael archivo Léame para conocer las Ultimas mejoras que

se le hicieron al software y otra informacion importante.

o Use la funcién “Compactar y reparar” para optimizar el manejo

de sus proyectos.

. Instale, active y extienda las licencias y el software de
NVivo 8, en forma centralizada, a varias computadoras

mediante un paquete de instalacion MSI.

*  Proteja de la pirateria las licencias de software de su empresa

activando y desactivando el software.

o Si necesita asesoria sobre como realizar una instalacion
centralizada en diversos equipos de su organizacion,
consulte la Guia gratuita del administrador de red.
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